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PROCEDURY POSTEPOWANIA
NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKOW
XV LO w GDANSKU W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI 1 MLODZIEZY
ORAZ

W TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony
uczniow.

Procedury postepowania w sytuacjach zachowania przemocowego ze strony
uczniow.

Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotéw niedozwolonych na terenie
szkoly.

Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji.
Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela /
pracownika szkoly.

Post¢gpowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego i cudzej
wlasnosci.

Procedura przypadku uzyskania informacji, Ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat,
uzywa alkoholu lub innych srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia,
uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania §wiadczace o demoralizacji.
Procedura przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje
sie

uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykow.

Procedura przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk.

Postepowanie w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajace narkotyk.

Procedura post¢powania w przypadku kradziezy.

Procedura postepowania. Sytuacja — wypadek w szkole lub na terenie szkoly.
Postepowanie w sytuacji wagarow ucznia.

Postepowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa.
Postepowanie wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego.

W opracowanvch procedurach przvjeto nastepujace sformulowania i definicje:

Przez zachowanie agresywne rozumie si¢ nastepujace zachowania:

Celowe popychanie, kopanie, bojki .

Stworzenie zagrozenia dla zycia i zdrowia wlasnego i1 innych — posiadanie
niebezpiecznych przedmiotow (Srodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki,
kije, itp.), uzywanie ognia na terenie szkoty, posiadanie niebezpiecznych substancji.
Wulgarne zachowanie, lekcewazacy 1 arogancki stosunek do uczniéw i pracownikow
szkoty.

Wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie.

Dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wtasnosci, itp.

Przez zachowanie przemocowe rozumie sie:



o Powtarzajace si¢ drgczenie psychiczne i fizyczne
o (Ciagle zastraszanie
o Powtarzajace si¢ pobicia, wyzywania, itp.

Rozmowa z osoba bedaca Swiadkiem zdarzenia (dyrektor, nauczyciel, pracownik obstugi,
inna osoba dorosta przebywajaca na terenie szkoty, zwracajagca uwage na niewlasciwe
zachowanie ucznia)- rozmowa bezposrednio po =zaistnialym zachowaniu sprzecznym
Z przyjetymi zasadami. Rozmowa ma na celu przypomnienie panujacych zasad i zwrocenie
uwagi no to, ze uczen nie powinien w taki sposob postepowac.

Rozmowa z wychowawcg klasy — nastepuje po zwroceniu uwagi na niewlasciwe zachowanie
innego pracownika szkoty lub ucznia, ktéry byt swiadkiem danego zdarzenia. Rozmowa ma
na celu, podobnie jak wyzej, przypomnienie panujacych zasad i zwrocenie uwagi no to,
ze uczen nie powinien w taki sposob postepowaé. Wychowawca informuje ucznia, ze jesli
dane zachowanie si¢ powtorzy, zostang wyciagniete dalsze konsekwencje.

Rozmowa z dyrektorem szkoly — ma miejsce wtedy, gdy po rozmowie z wychowawca,
uczen nadal postepuje niewtasciwie. Dyrektor szkoty w rozmowie informuje o tym, ze jesli
dane zachowanie si¢ powtorzy to zostang wobec ucznia wyciggnigte dalsze konsekwencje.

Upomnienie — stosuje si¢, gdy uczen powaznie naruszyl normy i zasady panujace w szkole.
Upomnienie nie powoduje natychmiastowego obnizenia oceny z zachowania, lecz ma wpltyw
na ocen¢ z zachowania na koniec semestru. Jest odnotowane w dzienniku szkolnym.
Upomnienie moze udzieli¢ wychowawca lub dyrektor szkoty.

Upomnienie wychowawcy na forum klasy — Stosowane, gdy upomnienie indywidualne nie
jest skuteczne. Udziela si¢ go w obecnosci catego zespotu klasowego. Zapisuje si¢ go
w dzienniku szkolnym, ma ono wplyw na ocen¢ z zachowania na koniec semestru.

Upomnienie dyrektora — udzielane jest w przypadku czynu o duzej szkodliwosci lub
w przypadku, gdy upomnienie wychowawcy klasy jest nieskuteczne. Dyrektor zwraca uwage
na niewlasciwe zachowanie ucznia, upomina go 1 dokonuje odpowiedniego wpisu
W dzienniku szkolnym. Upomnienie ma wptyw na ocen¢ z zachowania na koniec semestru.

Nagana — nagana skutkuje natychmiastowym obnizeniem oceny 2z zachowania
i odpowiednim wpisem w dzienniku szkolnym. Stosuje si¢ ja w przypadku znacznego
ztamania regut 1 zasad panujacych na terenie szkoty, badz czynu o bardzo duzej szkodliwosci.
Nagany moze udzieli¢ dyrektor badZ wychowawca klasy.

» Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego
ze strony uczniow

W kazdym przypadku, gdy uczen jest $wiadkiem wypadku, pobicia, agresywnego zachowania
badz innego zdarzenia sprzecznego z normami i zasadami obowigzujagcymi na terenie szkoty
natychmiast informuje o zaistnieniu danego faktu najblizej znajdujaca sie osobe dorosta:

e  pracownika szkoty

e nauczyciela

e wychowawceg

e  dyrektora szkoty
W sytuacjach objetych procedurami uczen ma obowigzek podporzadkowac si¢ do polecen
wszystkich pracownikéw szkoty.




Pracownik szkoly
1. Zdecydowane i stanowcze przerwanie negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary
2. Rozdzielenie stron.
3. Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujace;j.
4. Udzielenie pierwszej pomocy w razie koniecznosci ofierze zdarzenia i zabezpieczenie
miejsca zdarzenia
5. Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznos$ci
6. Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci dyrektora szkoty lub jego zastepcy)
rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.
Wychowawca
7. Powiadomienie dyrekcji o zaistniatym zdarzeniu.
8. Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistnialego zdarzenia
9. Rozmowa indywidualna ze sprawcg zdarzenia — poinformowanie go o powaznym naruszeniu
obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.

Dyrektor szkoly
10. Wezwanie rodzicéw — powiadomienie ich o zaistniatym fakcie.
11. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia — wystuchanie stron.
12. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji i przeprowadzenie rozmowy
z uczniem w obecnosci rodzicéw, wychowawcy i dyrektora szkoty.
13. Upomnienie dyrektora szkoty — odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.
14. Obnizenie oceny z zachowania.

> Procedury postepowania w sytuacjach zachowania przemocowego
Ze strony uczniow

Obowiazuja procedury takie, jak w przypadku zachowania agresywnego.

> Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych

na terenie szkoly (ostre narzedzia np. noz, zyletka, kastet itp.)
Wszyscy pracownicy szkoly zobowigzani sg do:

1. Naklaniania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jezeli uczen odmawia
oddania przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowaé, ze ma obowiazek odda¢
niebezpieczny przedmiot do depozytu)

Powiadomienie wychowawcy klasy.

W przypadku dalszej odmowy, uczeh ponosi konsekwencje za zlamanie regulaminu
szkolnego; - w przypadku, gdy uzycie zabronionego przedmiotu moze stanowi¢ zagrozenie
dla zycia lub zdrowia natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty i podjecie dzialania
zmierzajacego do zapewnienia bezpieczenstwa innym uczniom- odizolowanie ucznia.
Wezwanie rodzicow do szkoty, powiadomienie o konsekwencjach czynu.

Wezwanie policji.

Rewizja przeprowadzona przez policje w obecnosci rodzicéw ucznia.

Powiadomienie kuratora sgdowego, gdy uczen jest pod jego opieka.

Obnizenie oceny z zachowania.

wmn

©No Ok

> Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajgcego
prowadzenie lekcji
Nauczyciel
1. Slowne zwroécenie uwagi na niewlasciwe postgpowanie ucznia.
2. Préba uspokojenia sytuacji w klasie.



3.
4.
5.

W przypadku konfliktu miedzy uczniami— rozdzielenie stron.
W przypadku barku reakcji ze strony uczniow - poinformowanie o konsekwencjach.
Powiadomienie wychowawcy klasy

Wychowawca

6.
7.

8.
9

10.
11.
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Rozmowa wychowawcy klasy, zwrdcenie uwagi na niewlasciwe zachowanie i dalsze
konsekwencje

W przypadku powtorzenia si¢ zachowania lub czynu o duzej szkodliwos$ci — upomnienie,
sporzadzenie odpowiedniej adnotacji w dzienniku szkolnym.

W kazdym przypadku, powiadomienie rodzicéw (prawnych opiekunow).

W przypadku braku reakcji na interwencje¢ nauczyciela i wychowawcy, powiadomienie
dyrekcji szkoty.

Obnizenie oceny z zachowania.

Konsekwencje: zgodne ze statutem szkoty.

Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnoSci osobistej

nauczyciela lub pracownika szkoly.

Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow i ew. kuratora sadowego.
Przeprowadzenie rozmowy przez dyrektora szkoly ze sprawca.
Powiadomienie policji i sadu rodzinnego.

Obnizenie oceny z zachowania oraz odpowiedni wpis do dziennika.

Nagana dyrektora szkoty.

Postepowanie w sytuacji stwierdzenia dewastacji mienia szkolnego

i cudzej wlasnosSci

Interwencja— powstrzymanie sprawcow.

W przypadku braku meozliwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkimi
osobami mogacymi sie znajdowa¢ w miejscu zdarzenia, podjecie czynnosci majacych na
celu ustalenie sprawcy/sprawcow.

Wezwanie rodzicow.

W przypadku duzej szkody obligatoryjne wezwanie policji.

Wszczecie procedur prawnych majacych na celu wyciagniecie konsekwencji materialnych
wobec rodzicow sprawcoéw lub odpracowanie szkody.

Obnizenie oceny z zachowania.

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji,
Ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa alkoholu lub innych
srodkow w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad,

badz przejawia inne zachowania Swiadczace o demoralizacji
Przekazanie uzyskanych informacji wychowawcy klasy.

Wychowaweca informuje o fakcie dyrektora szkoly.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicoOw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka

do specjalistycznej placowki i udzial dziecka w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiaja sie do szkoly, a nadal

z wiarygodnych Zzrodet naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan

wychowawczych, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policje. Dalszy tok



postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

> Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze na terenie
szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu
lub narkotykow

=

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. W razie koniecznoSci odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa
nie pozostawia go samego.

3. W sytuacji zagrozenia zdrowia lub zycia udziela pierwszej pomocy, wzywa pogotowie
ratunkowe.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicéw/opiekunéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.

6. Dyrektor szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu odmawiajg przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob.

7. Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wptywem alkoholu lub narkotyk6éw na terenie szkoty, to dyrektor szkoly ma obowiazek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

8. W kazdym tego typu przypadku uczen otrzymuje nagane.

» Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly
substancji przypominajacej wygladem narkotyk

1. Nauczyciel zachowujac S$rodki ostrozno$ci, w obecnosci drugiej osoby zabezpiecza

substancje przed dostepem do niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem

do czasu przyjazdu policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych)

ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.

O zaistnialym fakcie informuje dyrektora szkoly, ktéry ma obowigzek wezwa¢ policje

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczona substancje i przekazuje

informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

wmn

> Postepowanie w przypadku podejrzenia, Ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajace narkotyk

Powiadomienie dyrekeji szkoly.

2. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (Wwychowawcy, dyrekcji) ma prawo zazadaé,
aby uczen przekazal mu podejrzang substancj¢, pokazat zawarto$¢ torby itp. Nauczycielowi
nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie przeszukaé¢ odziezy ani torby ucznia — jest to
czynno$¢ zastrzezona dla policji.

3. W przypadku oddania nauczycielowi przez ucznia podejrzanej substancji, szkola
przekazuje ja niezwlocznie policji.

4. Powiadomienie o zaistnialym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow ucznia i wezwanie
do natychmiastowego stawiennictwa w szkole lub miejscu przebywania ucznia.

5. W przypadku, gdy uczen odmawia oddania substancji — policja w obecnosci rodzicow

ucznia przeprowadza rewizje.

Wychowaweca i dyrektor szkoly przeprowadzajg rozmowe z uczniem i jego rodzicami.

Udzielnie uczniowi nagany i obnizenie oceny z zachowania.

. Z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

GA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

e posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;

e  wprowadzanie do obrotu srodkoéw odurzajacych;

=

U



>
1.

oo

©

ok wbdPkEy

g whNPE Yy

o

>

udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;
wytwarzanie 1 przetwarzanie srodkow odurzajacych.

Procedura postepowania w sytuacji wagarow ucznia

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, wychowawca telefoniczne
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia o nieobecnosci — ustalenie przyczyny
nieobecnosci.

W przypadku, gdy rodzic zapomniat o usprawiedliwieniu — wychowawca na wniosek rodzica
usprawiedliwia nieobecno$¢ ucznia.

W przypadku, gdy rodzic nie wiedzial o nieobecnosci ucznia — wychowawca wpisuje

w dzienniku szkolnym nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong.

W przypadku zdiagnozowania wagarow ucznia wychowawca przeprowadza rozmowe

z uczniem, informuje o konsekwencjach.

Udzielenie upomnienia oraz sporzadzenie odpowiedniego zapisu w dzienniku szkolnym.

W przypadku braku informacji ze strony rodzicow o nieobecnos$ci ucznia dluzszej niz dwa
tygodnie wychowawca zobowiazany jest do kontaktu z rodzicami ucznia i ustalenia
przyczyny nieobecnosci.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzania telefonicznego kontaktu z rodzicami ucznia —
po trzech tygodniach nieobecnosci dyrektor szkoly wysyla pisemne zawiadomienia

do rodzicow/prawnych opiekunow o absencji ucznia i nierealizowaniu przez niego

obowigzku szkolnego Iub obowiazku nauki.

W przypadku dalszego braku reakcji rodzicéw/ prawnych opiekunow ucznia wszczecie
postepowania administracyjnego 1 administracyjna egzekucja realizacji obowigzku
szkolnego przez organ prowadzacy.

Dalsze postgpowanie lezy w gestii organu prowadzacego

Procedura postepowania — wypadek w szkole lub na terenie szkoty.
Udzielenie pierwszej pomocy w zaleznosci od potrzeb

Wezwanie lekarza lub karetki pogotowia (w zalezno$ci od potrzeby).

Zawiadomienie rodzicéw o wypadku.

Obserwacja poszkodowanego do momentu przyjazdu karetki pogotowia.

Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistniatym wypadku.

Dalsze postepowanie prowadzi dyrektor szkoly zgodnie z wytycznymi Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dn. 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach.

Post¢powanie w przypadku kradziezy

Rozmowa wychowawcy w celu ustalenia okolicznosci kradziezy.

Poinformowanie dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

Wezwanie do szkoly rodzicéw ucznia i przekazanie im informacji.

Sporzadzenie zapisu w dzienniku szkolnym.

Zobowiazanie ucznia do oddania skradzionej rzeczy ewentualnie pokrycie kosztéw
skradzionego przedmiotu.

W przypadku odmowy wspélpracy przez ucznia i rodzicow powiadomienie policji.

Dalszy tok postepowania prowadzi policja.

Postgpowanie wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego
lub przestepstwa:

1. Niezwltoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

2.

Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia, przekazanie sprawcy
(o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi szkoty lub pedagogowi
szkolnemu pod opieke.



3. Powiadomienie rodzicow ucznia-Sprawcy.
4. Niezwtoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamo$¢ nie jest
nikomu znana.
5. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych
zZ przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa
noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis przedmiot pochodzacy z kradziezy).

> Post¢powanie wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego

1. Udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej), wezwanie lekarza lub pogotowia
w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty.

. Powiadomienie rodzicéw ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢
profesjonalnego zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

[98)

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwac¢ policje.

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w ,,Procedurach (...)”,
albo gdy wyczerpane zostang srodki mozliwe do zastosowania przez szkot¢ w okreslonej
sytuacji, w ktorej obecno$¢ policji jest konieczna.

Kazda, dotyczaca uczniow wizyta policjanta w szkole, powinna by¢ wczesniej
zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.

Uprawnienia policji

1. Legitymowanie ucznia

Na terenie szkoty policjant moze wylegitymowac ucznia aby:

- zidentyfikowac¢ osobg¢ podejrzang o popetnienie czynu karalnego/przestgpstwa
lub wykroczenia;

- ustali¢ $wiadkow zdarzenia powodujacego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku
publicznego;

- wykona¢ polecenie wydane przez sad, prokuratora lub organy administracji rzadowej;

- zidentyfikowa¢ osoby wskazane przez pokrzywdzonych jako sprawcow czynow
karalnych/przestepstw lub wykroczen;

- poszukiwac osoby zaginione lub ukrywajace si¢ przed organami scigania.

2. Przeszukanie

Na terenie szkoty mozna dokona¢ przeszukania w celu:

- wykrycia lub zatrzymania albo przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej;

- znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowod w sprawie lub podlegajacych zajeciu
W postepowaniu karnym;

3. Przestuchanie ucznia

- jezeli uczen nie ukonczyt 17 lat, a jest podejrzany o popeltnienie czynu karalnego,
przestuchanie powinno odbywac¢ si¢ przede wszystkim w obecnosci prawnych opiekunéw,
a jesli to niemozliwe — w obecnosci nauczycieli;

- w charakterze $wiadka mozna przestucha¢ kazdego matoletniego, bez wzglgdu na wiek
I w takiej czynnosci nie jest konieczny udziat rodzicow lub opiekundéw prawnych.

4. Zatrzymanie ucznia

Moze ono nastapic jezeli:

- istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popetnit czyn karalny/przestepstwo;

- zachodzi potrzeba umieszczenia ucznia w policyjnej izbie dziecka zwiazku z uzasadnionym
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podejrzeniem popetnienia przez niego przestgpstwa.

5. Policja moze zabrac ucznia ze szkoly, jezeli:

- przeciwko uczniowi toczy si¢ postepowanie karne, a sad lub prokurator zarzadzili
przymusowe doprowadzenie ucznia;

- uczen jest s$wiadkiem w procesie karnym, a organ prowadzacy postgpowanie zarzadzit
przymusowe doprowadzenie ucznia;

- uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia
ludzkiego, a takze ich mienia

- uczen w stanie po uzyciu srodkéw odurzajacych swoim zachowaniem stwarza zagrozenie
lub znajduje si¢ w okolicznosciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu albo zyciu lub
zdrowiu innych osob.

Gdy Policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy czynu karalnego
przebywajacego na zaje¢ciach w szkole

1 Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powod przybycia i okazuje legitymacje
stuzbowa; jesli nie wykazuje aktywnosci dyrektor prosi o informacj¢ na ten temat.

2. Dyrektor zapisuje dane osobowe i numer legitymacji shuzbowej policjanta celem
sporzadzenia wlasnej dokumentacji.

3. Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia; jesli nie wykazuje aktywnosci
- dyrektor prosi o informacje na ten temat.

4. Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant
informuje wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang
wykonane zwigzku ze sprawg np. przestuchanie, okazanie.

5 Policja informuje rodzicow nieletniego, opiekunow prawnych o wykonywanych
czynnos$ciach i zobowigzuje ich do przybycia do szkoty, komendy lub komisariatu Policji,
celem uczestniczenia w czynnoS$ciach; jesli policjant nie wykazuje aktywno$ci w tym zakresie
dziatan tych dopenia dyrektor.

6. Dyrektor szkoty informuje telefonicznie rodzicow o dzialaniach podjetych przez Policje
wzgledem ich dziecka. W przypadku braku kontaktu telefonicznego sporzadza pisemng
informacje 1 przesyta do miejsca ich zamieszkania. Z podjetych czynnosci sporzadza notatke;
warto zapisa¢ date, godzing oraz osobg, ktdra byta swiadkiem dziatan dyrektora a takze w jaki
sposob rodzic ustosunkowat si¢ do zaistniatych faktow.

7. W przypadku niemoznosci uczestnictwa rodzicow w przestuchaniu nieletniego,
dyrektor ~ wyznacza  nauczyciela, pedagoga  szkolnego  do  uczestnictwa
w czynnosciach, ktore sg przeprowadzane w szkole lub w jednostce Policji.

8. Po wykonaniu czynno$ci policjant za pisemnym potwierdzeniem odbioru przekazuje
nieletniego rodzicom lub opiekunowi prawnemu. W przypadku, gdy czynnosci
wykonywane sa w obecnos$ci pedagoga szkolnego Policja odwozi ucznia 1 nauczyciela
do szkoty Iub miejsca zamieszkania.

9. W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w Policyjnej Izbie Dziecka
policjant informuje o tym rodzicow, pedagoga szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwiazanych z zatrzymaniem nieletniego - ucznia na terenie
szkoly nalezy zachowa¢ dyskrecje, nie naglasniajac sprawy.

Podstawowe czynnosci dyrektora i pedagoga szkolnego

1. Przyjaé¢ do wiadomosci informacje o przestepstwie (wykroczeniu) zapewni¢ dyskrecje
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przekazujacemu informacj¢ poprzez wystuchanie go bez §wiadkow, o ile to mozliwe
w pomieszczeniu zamknietym. Odnotowaé godzine zgloszenia oraz zapyta¢ o przyczyne
ewentualnej zwloki w podaniu tej informacji.

. Zapewni¢, w miare¢ potrzeby, niezbedng pomoc lekarska pokrzywdzonym.

. Bez zbg¢dnej zwloki sprawdzi¢ w dostepny sposdb wiarygodnos¢ informacji.

a) jezeli uczen podaje $wiadkow, to w rozmowie uwiarygodni¢ informacje,

b) sprawdzié, czy zdarzenie zaistnialo na terenie szkoly oraz czy mialo miejsce
W trakcie zaje¢ szkolnych jego uczestnikow,

c) w rozmowie z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcow i ich dane personalne,
nie nagtasnia¢ wydarzenia;

. W przypadku braku watpliwosci, co do faktu zaistnienia zdarzenia, o ile jest to konieczne

1 mozliwe, zatrzymac do czasu przybycia Policji ofiarg przestepstwa i jego sprawce (Ow).

a) konieczno$¢ zatrzymania moze wynika¢ z faktu zakonczenia przez nich zajeé
szkolnych badz préby ucieczki, ukrycia skradzionych przedmiotow. W przypadku
zakonczenia zaje¢, o fakcie zatrzymania bezwzglednie nalezy powiadomié rodzicow
lub opiekunow prawnych.

W trakcie prowadzenia zaje¢ szkolnych z powiadomieniem nalezy zaczekaé
do przyjazdu Policji. Nie nalezy zatrzymywac na ,,site" sprawcy czynu, ale w ramach
swojego autorytetu spowodowac, by pozostat pod opicka pedagoga szkolnego,
w oddzielnym pomieszczeniu do chwili przybycia Policji,

b) jezeli sprawcow jest kilku, nalezy umiescié¢ ich w oddzielnych pomieszczeniach,
C) ofiar¢ nalezy odizolowaé od sprawcow,

d) udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu,
jesli sytuacja tego wymaga.

W przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych
do popehienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczy¢:

a) pozostawi¢ w miejscu znalezienia, zabezpieczajac przed przemieszczeniem,
zniszczeniem, nakrywajac je czyms i pilnujac,

b) zapewni¢, by przedmioty te nie byly dotykane, a gdy istnieje potrzeba ich
przemieszczenia, stara¢ si¢ chwytac je w jednym miejscu (jak najmniej typowym) i
zapamieta¢ miejsce uchwycenia.

Odnotowac¢ personalia uczestnikow 1 ewentualnych $wiadkow zdarzenia.
Powiadomic¢ o zdarzeniu Policje

Wykonaé ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgtoszenie policjanta.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy
0 postepowaniu w sprawach nieletnich, jeSli sprawca jest uczen, ktory ukonczyl 13 lat a nie
ukonczyl 17 lat.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy wezwa¢ policje.



W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyl 17 lat
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa
przez ucznia, ktéry ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk)

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotéow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym
na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep osob postronnych do tych przedmiotéow i wezwaé
policje — tel. 997 lub 112.

O obowiazujacych procedurach w sytuacjach zagrozenia szkola informuje rodzicow
na spotkaniach z rodzicami. Powyzsze procedury sq dostepne w pokoju nauczycielskim szkoly
oraz publikowane sa w serwisie internetowym szkoly.

Instytucje wspierajace:

e Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Gdansku- Gdansk, ul. Leczkowa 1A.

e Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna Nr 4- Gdansk, ul. Lucyny Krzemienieckiej 1.
o  Wojewddzki Osrodek Terapii Uzaleznien - Gdansk, ul. Zakopianska 37.

e Centrum Interwencji Kryzysowej- Gdansk, Plac Ksiedza Gustkowicza 13.

e (Gdanski Osrodek Pomocy Psychologicznej dla Dzieci i Mlodziezy- Gdansk, ul.
Ractawicka 17.
e (Gdanskie Centrum Profilaktyki Uzaleznien- Gdansk, ul. Dyrekcyjna 5.
e Mitodziezowy Osrodek Terapeutyczny ,,Mrowisko”- Sopot, ul. Niepodlegtosci 817a.
e Ogolnopolski Antyrakowy Telefon Zaufania- 0801 199 990.
e Komisariat Policji V w Gdansku ul. Obroncéw Wybrzeza 1,9 80-398 Gdansk.
Nr tel. dyzurnego: (58) 521-12-22 adres email: komendant.kp5@qd.policja.gov.pl

Nr tel. dzielnicowego 48 571 335 059.
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zalacznik nr 1 do PROCEDUR POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI I MLODZIEZY ORAZ W TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

Zarzadzenie Nr 5/2017/2018
Dyrektora XV Liceum Ogolnoksztalcacego
im. Zjednoczonej Europy w Gdansku
z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
Na podstawie art. 68 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe
(Dz. U.z2017r. poz. 59)
zarzadzam co nastepuje:

§1

Od 13 listopada br. szkota pozostaje zamknieta, tzn. uczniowie podczas zaje¢ ujetych w planie dla danej klasy
( wiaczajac przerwy) maja bezwzgledny zakaz opuszczania budynku szkoty.

Dla wszystkich ucznidow pragnacych w tym czasie skorzysta¢ z odpoczynku na Swiezym powietrzu pozostaje
do dyspozycji dziedziniec wewnetrzny.

§2

W sytuacjach szczeg6lnych niepelnoletni uczniowie maja mozliwo$¢ wyjscia, po okazaniu pisemnego
zwolnienia Rodzicéw. Dokument powinien zawiera¢ doktadnie okreslong date i godziny, w ktérych uczen
zyczeniem Rodzicow ma by¢ zwolniony z zaj¢¢. Fakt opuszczenia szkoty kazdorazowo bedzie odnotowywany
w ksigdze wyjs$¢ w sekretariacie szkoty ( uczen sktada pisemne zwolnienie z parafka wychowawcy lub
ewentualnie n-la przedmiotu, ktorego lekcji dotyczy zwolnienie).

W przypadku ztego samopoczucia uniemozliwiajacego lub utrudniajagcego kontynuowanie udziat
w lekcjach w danym dniu, wskazane jest, aby Rodzic, powiadomiony przez przedstawiciela szkoty, odebrat
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dziecko osobiscie. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zwolnienia ucznia, na skutek wydania wyraznej dyspozycji
telefonicznej. Z zaistnialej sytuacji sporzadza si¢ w ksiedze wyj$¢ notatke stuzbowa.

§3

Pelnoletni uczniowie mogg opuszczac¢ budynek szkoty podczas dlugiej przerwy oraz w czasie godzin lekcyjnych,
w przypadku tzw. ,,okienka”.

Wychodzacy petnoletni uczen zobowiazany jest do okazania identyfikatora. We wszystkich przypadkach poza
dtuga przerwa, wyjscie pelnoletniego ucznia odnotowywane jest w ksigdze wyjsc.

Petnoletni uczniowie zwalniajacy si¢ z zaj¢¢, nadal zobowigzani sa do usprawiedliwianie ewentualnej przysztej
niecobecnos¢ na zasadach ujgtych w statucie oraz uzgodnionych z wychowawca.

Identyfikator wydawany jest przez sekretariat szkoty uczniom, ktorzy ukonczyli 18 lat, po ztozeniu pisemnego
o$wiadczenia woli.

§4

Niniejsze uregulowania podyktowane sa obowiazkiem zapewnienia wlasciwego nadzoru uczniom,
w szczeg6lnosci w zakresie bezpieczenstwa podczas zaje¢ w szkole.

Zarzadzenie obowigzuje od czasu podpisania

Dyrektor XV LO w Gdansku
Ewa Szymska

zalacznik nr 2 do PROCEDUR POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI I INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY W SYTUACJACH
ZAGROZENIA DZIECI | MLODZIEZY ORAZ W TRUDNYCH SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

Zarzadzenie Nr 6 /2017/2018

Dyrektora XV Liceum Ogolnoksztalcgcego
im. Zjednoczonej Europy w Gdansku
z dnia 27 pazdziernika 2017 r.
Na podstawie art. 68 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016r. Prawo oswiatowe
(Dz. U.z2017r. poz. 59)

zarzadzam co nastepuje:

§1

Zgodnie z zapisami ustawy z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu i
wyrobow tytoniowych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 957) na terenie szkoty obowiazuje bezwzgledny
zakaz palenia papieroséw w tym e-papierosoOw ( dotyczy réwniez osob petnoletnich).

§2

1. Posiadajacy e-papierosy uczniowie bgda zobowiazani do zdeponowania ich u dyrektora szkoly.

2. Odebrane akcesoria bedg wydawane przez dyrektora jedynie rodzicom lub prawnym opiekunom
ucznia.

3. Fakt palenia zostanie kazdorazowo odnotowany w zaktadce ,,uwagi” e- dziennika.
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4. Wobec ucznidow tamigcych prawo przewiduje si¢ konsekwencje w postaci natozenia kar przewidzianych
w statucie szkoty.

5. W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci wobec podejrzenia uzycia srodkow psychoaktywnych,
dyrekcja szkoly zastrzega sobie prawo powiadomienia odpowiednich stuzb ( policja, straz miejska).

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania

Dyrektor XV LO w Gdansku
Ewa Szymska
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