Regulamin usprawiedliwiania nieobecnos$ci uczniow
w XV Liceum Ogolnoksztalcacym z Oddzialami Dwujezycznymi
im. Zjednoczonej Europy w Gdansku

§1
1. Rodzice (prawni opiekunowie) ucznia lub petnoletni uczniowie (jezeli wychowawca wczesniej
formalnie ustalit taka mozliwos¢ z rodzicami) sa zobowigzani do terminowego dostarczania
usprawiedliwien i zwolnien wychowawcy klasy.
2. Wychowawca klasy nadzoruje wlasciwg realizacj¢ obowiazku nauki w przydzielonym mu
oddziale.
3. Za odnotowywanie nieobecnosci ucznia na zajeciach jest odpowiedzialny nauczyciel
prowadzacy.
4. Usprawiedliwienia nieobecnos$ci dokonuje wychowawca klasy, a w czasie jego dlugiej
nieobecnosci inny nauczyciel wyznaczony przez dyrektora szkoty.
5. Wychowawca ma obowiazek podsumowaé frekwencj¢ swojego oddziatu do kazdego 10 dnia
kolejnego miesiaca.
§2

6. Usprawiedliwienia mogg mie¢ wylacznie forme pisemng. Dopuszcza sig:

a. informacj¢ przestang do wychowawcy przez zakladke ,,USPRAWIEDLIWIENIA”
e-dziennika GPE,

b. informacje przestang do wychowawcy przez komunikator e-dziennika GPE,

C. odrgbne zaswiadczenia lub odrecznie napisane os$wiadczenia woli na Kkartce,
W dzienniczku ucznia lub w zeszycie usprawiedliwien.

Formy usprawiedliwiania nieobecnosci w danej klasie ustala wychowawca klasy

W porozumieniu z rodzicami na pierwszym zebraniu roku szkolnego.

7. W przypadku krotkich nieobecnosci podstawe usprawiedliwienia moze stanowi¢ jednorazowe
pisemne o$wiadczenie rodzica (opiekuna prawnego) lub petnoletniego ucznia.

8. W przypadku nieobecnosci dtuzszych sa honorowane jedynie za$wiadczenia lekarskie,
zaswiadczenia odpowiednich urzedoéw i organizacji.

9. Dostarczenie prosby o usprawiedliwienie nie jest jednoznaczne z usprawiedliwieniem.
Wychowawca ocenia, czy dostarczony wniosek spetnia wszystkie kryteria okreslone w prawie
wewnatrzszkolnym. Jesli kryteria nie sg spetnione, wychowawca nie ma obowigzku, ani tez
prawa usprawiedliwia¢ nieobecnosci, ktorych prosba dotyczy, a w szczegolnosci:

a. moze nie usprawiedliwi¢ nieobecnos$ci ucznia, jesli prosba o usprawiedliwienie wplyneta
po uptywie 5 dni od dnia powrotu ucznia do szkoty,
b. nie usprawiedliwia nicobecnos$ci na podstawie o$wiadczenia niezawierajacego informacji

0 przyczynie absenciji,
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C. nie wyraza zgody na zwolnienie ucznia z zaj¢¢ lekcyjnych, gdy te sytuacje zdarzajg si¢
czesto 1 nie sg poprzedzone informacja od rodzicow o konieczno$ci zwolnienia
wywolanej szczegdlng sytuacja dziecka,

d. nie uznaje zwolnienia z zajg¢ wykorzystywanego selektywnie, tj. gdy uczen jest obecny
jedynie na wybranych lekcjach.

O wystapieniu zdarzen wymienionych w punkcie 9c¢. i 9d wychowawca powiadamia pedagoga
/ psychologa szkolnego.

Fakt odmowy usprawiedliwienia musi by¢ uzasadniony i bezposrednio wyjasniony przez
wychowawce z rodzicami (prawnymi opiekunami) i zainteresowanym uczniem. Wychowawca
ma obowigzek poinformowaé¢ zainteresowana strong o odmowie usprawiedliwienia
nieobecnosci poprzez komunikator e-dziennika GPE lub zaktadke ,,USPRAWIEDLIWIENIA”
e-dziennika GPE. Od decyzji wychowawcy przystuguje odwotanie do dyrektora szkoty.
§3

W wypadku przewidywanej dluzszej nieobecnosci rodzic (opiekun prawny) lub petnoletni
uczen jest zobowigzany skutecznie powiadomi¢ wychowawce Iub sekretariat szkoty
W przeciggu trzech dni o przewidywanym okresie absencji i jej przyczynach.

To powiadomienie stanowi jedynie informacj¢ dla wychowawcy o sytuacji ucznia, a zatem

kazde usprawiedliwienie nieobecnosci musi by¢ i tak dokonane na piSmie (zgodnie z ust.

6 niniejszego regulaminu). Z kolei wychowawca musi sporzadzi¢ notatke stuzbowa, jesli

powiadomienie o dluzszej nieobecnosci zostalo dokonane poza oficjalnymi kanatami
komunikacyjnymi e-dziennika GPE. Moze w tym celu skorzysta¢ z zaktadki ,,Kontakty

z rodzicami” e-dziennika GPE.

Podobnie planowang dtuzsza niz tydzien nicobecnos$¢ ucznia (wytaczajac chorobe) rodzice sg

zobowiazani usprawiedliwi¢ przed wychowawca z wyprzedzeniem a nie po powrocie
ucznia do szkoty.

Na przewidywane nieobecnosci dhuzsze niz 2 tygodnie (spowodowane przyczynami innymi
niz choroba) wyraza zgode dyrektor szkoty po zaciggnigciu opinii zespotu wychowawczego.
Warunkiem udzielenia zgody jest wczesniejsze uzgodnienie planu uzupelnienia
przewidywanych zaleglosci.

Nieobecno$¢ pojedyncza na lekcjach srodkowych jest traktowana automatycznie jak ucieczka

i nie podlega usprawiedliwieniu.

Wszystkich ucznidéw obowigzuje bezwzgledny zakaz opuszczania szkoly w czasie cyklu

zajeé. Uczen, ktory samowolnie oddali si¢ z zaje¢ lekcyjnych, bez uprzedniego przekazania
wychowawcy pisemnego usprawiedliwienia rodzicéw (prawnych opiekunoéw) i odnotowania

w ksiedze ewidencji wyjs$¢ (znajduje si¢ w sekretariacie), nie moze mie¢ usprawiedliwionej

nieobecnosci. Jezeli to pisemne usprawiedliwienie wychowawca otrzymat w formie

wiadomosci wystanej za posrednictwem komunikatora e-dziennika GPE, to musi on przesta¢
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te wiadomo$¢ do sekretariatu, uzywajac takze komunikatora e-dziennika GPE. Réwnocze$nie
rodzic jest zobowigzany przesta¢ do sekretariatu szkoly kopi¢ wiadomosci wystanej droga
elektroniczng do wychowawcy. Od momentu zwolnienia ucznia odpowiedzialno$¢ za jego
bezpieczenstwo ponosza wytacznie rodzice (prawni opiekunowie).

Jesli prosba o zwolnienie z czgéci lekcji dotyczy zajeé, na ktorych zostat zapowiedziany
sprawdzian lub inna forma sprawdzenia wiedzy i umiejetnosci, to powinna ona by¢ przestana
przez wnioskujacego opiekuna badz pelnoletniego ucznia takze do nauczyciela prowadzacego
te zajecia. Nauczyciel moze nie wyrazi¢ zgody na zwolnienie ucznia ze swoich zajeé¢
lekcyjnych, gdy te sytuacje zdarzaja si¢ czesto lub zwolnienia z zaje¢ sg wykorzystywane
selektywnie. Informuje o tym zainteresowane strony — ucznia i jego opiekunéw, wychowawce
klasy, a kopie wiadomosci wysyta do sekretariatu.

Uczniowie nieuczeszczajacy na podstawie deklaracji na lekcje religii lub zwolnieni
dlugoterminowo z zaje¢ wychowania fizycznego powinni w czasie tych lekcji przebywac
W miejscu wskazanym przez dyrektora szkoty (np. w czytelni lub pod opieka nauczyciela
wychowania fizycznego). Jesli te zaj¢cia odbywaja si¢ na pierwszej lekcji, uczen moze by¢ na
niej nieobecny na podstawie pisemnej prosby rodzicow, a jezeli na ostatniej — uczen moze
opusci¢ szkole takze na podstawie pisemnej prosby rodzicow bez koniecznosci
odnotowywania w ksiedze ewidencji wyj$¢ w sekretariacie.

W przypadku ztego samopoczucia uniemozliwiajagcego lub utrudniajacego kontynuowanie
udziatu w lekcjach w danym dniu jest wskazane, aby rodzic powiadomiony przez
przedstawiciela szkoly, odebratl dziecko osobiscie. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zwolnienia
ucznia na skutek o$wiadczenia za posrednictwem GPE lub wydania przez rodzica wyraznej
dyspozycji telefonicznej pracownikowi szkoty.

Posiadajacy identyfikatory pelnoletni uczniowie moga opuszcza¢ budynek szkoty podczas
dlugiej przerwy oraz w czasie godzin lekcyjnych w przypadku tzw. ,,okienka”.

Wychodzacy petnoletni uczen jest zobowigzany do okazania identyfikatora. We wszystkich
przypadkach poza dtuga przerwa, wyjscie pelnoletniego ucznia odnotowywane jest w ksiedze
wyjse.

Pelnoletni uczniowie zwalniajacy si¢ z zaje¢ sa zobowiazani do usprawiedliwiania ewentualnej
przyszlej nieobecno$¢ na zasadach ujetych w Statucie Szkoly oraz uzgodnionych
z wychowawca.

Identyfikatory (tzw. ,,zielone karty”) sa wydawane przez sekretariat szkoty uczniom, ktorzy
ukonczyli 18 lat po ztozZeniu przez nich pisemnego o§wiadczenia woli.

Jezeli uczen jest nieobecny na lekcjach z przyczyn szkolnych lub wynikajacych z dziatalnosci
na rzecz szkoty lub jej reprezentowania, oznacza si¢ mu w dzienniku ,,nieobecno$¢ z przyczyn
szkolnych”, ktora nie jest brana pod uwage przy podliczaniu okresowej i rocznej frekwencji

ucznia i klasy. W tych sytuacjach zwolnienia ucznia w danym dniu z lekcji dokonuje
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wychowawca na wniosek nauczyciela angazujgcego ucznia. Taki wniosek wychowawca

otrzymuje przez komunikator GPE.

W przypadku objecia ucznia nauczaniem indywidualnym jego frekwencja na zajeciach jest
dokumentowana wytacznie w dzienniku papierowym.

W przypadku objecia ucznia indywidualng Sciezka ksztalcenia ma on elektronicznie
sprawdzang frekwencje wylacznie na tych lekcjach, ktore w tygodniowym planie zaje¢ klasy
zostaly wskazane przez zespol wychowawczy w porozumieniu z rodzicami (prawnymi
opiekunami). Na pozostatych lekcjach wychowawca zaznacza w dzienniku elektronicznym
GPE ,zwolniony”. Zajecia prowadzone w trybie indywidualnym sa dokumentowane

W odregbnym ,,papierowym” dzienniku.

§ 4

Po opuszczeniu przez ucznia ponad 30 godzin nieusprawiedliwionych wychowawca wraz

z pedagogiem szkolnym podejmujg interwencje w formie dostosowanej do indywidualnych

potrzeb ucznia. Powiadamiajg rodzicow, sygnalizujac problem wagaréw, dokumentuja ten
fakt zapisem w dzienniku w zaktadce ,,Kontakt z rodzicami”.

Wychowawca powiadamia pedagoga w celu podjecia stosownych krokow takze w przypadku
dluzszej ciggtej absencji (powyzej 2 tygodni) nieobecnosci ucznia w razie braku znajomosci
przyczyn.

Nieusprawiedliwiona absencja stanowi kryterium ustalania przez wychowawce $rodrocznej
i rocznej oceny zachowania.

Wobec ucznidéw, dla ktérych dotychczasowe formy motywowania do spetnienia obowiazku
frekwencji nie przyniosg pozadanych zmian, stosuje si¢ kary regulaminowe zgodnie z §41 ust.
3 a, b, ¢ Statutu Szkoty tacznie z wykresleniem z listy uczniow.

W wyjatkowych sytuacjach, polegajacych na szczegblnym zaangazowaniu w prac¢ na rzecz
szkoty, uczen moze mie¢ czgSciowo anulowane konsekwencje nieusprawiedliwionej
frekwencji. Decyzje w tej sprawie podejmuje wychowawca klasy w porozumieniu z zespotem

wychowawczym.



