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ZASADY ORGANIZACJI KSZTALCENIA NA ODLEGLOSC
W XV LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM
Z ODDZIALAMIA DWUJEZYCZNYMI W GDANSKU
W OKRESIE CZASOWEGO OGRANICZENIA FUNKCJONOWANIA SZKOLY

1.
Postanowienia wstepne

1. XV Liceum Ogolnoksztatcace z Oddzialami Dwuj¢zycznymi im. Zjednoczonej Europy
w Gdansku zapewnia wszystkim uczniom, rodzicom/prawnym opiekunom i nauczycielom
ptaszczyzng komunikacji elektronicznej, udostepniajac aplikacje Gdanskiej Platformy
Edukacyjnej i jednoczes$nie zapewniajac ochrong uzytkownikow zaopatrzonych hastami
indywidualnych kont, oraz bezpieczne przekazywanie materiatow.

2. Kazdy uczen XV LO posiada aktywne konto GPE.

3. Zdalny tryb nauczania polega na wykorzystaniu narzedzi multimedialnych
do ukierunkowania — w miar¢ mozliwosci — samodzielnej pracy uczniow.

4. Zajgcia z wykorzystaniem technik zdalnego nauczania nauczyciel realizuje w ramach
tygodniowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych.
W XV LO ustala si¢ nastgpujace zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegolnych zaje¢
realizowanych w trybie zdalnym:

a. prace zdalng nauczyciela w ramach obowiazujacego go tygodniowego wymiaru godzin
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych, przeznaczong na konsultacje
z uczniami i rodzicami oraz przeprowadzenie nauczania zdalnego z poszczegdlnymi
oddziatami w oparciu o wybrang przez siebie forme, sposrod form ujetych w punkcie 16 a i b,

b. pozostale godziny zostaja przeznaczone na przygotowanie zaje¢ oraz sprawdzenie prac
uczniow.

5. Nauczaniem zdalnym w opisanej przez niniejszy dokument formie zostaja rowniez objeci
uczniowie, realizujagcy obowigzek nauki poprzez nauczanie indywidualne.

6. Dyrektor szkoty przekazuje informacje rodzicom, wuczniom i nauczycielom
za posrednictwem komunikatora GPE, aplikacji Teams GPE oraz strony internetowej szkoty
o sposobie i trybie realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia jej
funkcjonowania. Komunikat dyrektora szkoty oraz dokument okreslajacy zasady zdalnego
nauczania w XV LO w Gdansku pozostanie na stronie internetowej szkoty do dnia
przywrocenia zaje¢ prowadzonych wylacznie w trybie stacjonarnym.

7. W zwiazku z wydaniem Rozporzgdzenia MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. W sprawie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w  zwigzku
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 przyjmuje Si¢ niniejsze zasady
organizacji i realizacji zadan szkoly z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia
na odlegtos¢.
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2.
Realizacja programéw nauczania w trybie pracy zdalnej.

8. Nauczyciel w ramach nauczania zdalnego jest zobowiazany do biezacej realizacji
podstawy programowej.

9. Realizacja w trybie zdalnym nowej tematyki naklada konieczno$¢ powrocenia do niej
przynajmniej w pewnym zakresie po przywrdceniu zaje¢ W trybie stacjonarnym w celu
wsparcia ucznidow, ktorym trudno$¢ sprawito samodzielne opanowanie okreslonych tresci.

10. Nauczyciele na biezaco analizujg mozliwos¢ realizacji programoéw nauczania w trybie
pracy zdalnej. Podczas zebran zespotow przedmiotowych podejmujg decyzje 0 ewentualnej
modyfikacji programéw nauczania i opracowuja te zmiany. Zmodyfikowane programy
nauczania przewodniczacy zespotow przedmiotowych przekazuja dyrektorowi w celu ich
zatwierdzenia 1 wlaczenia do Szkolnego Zestawu Program6w Nauczania.

3.
Kanaly komunikacji z rodzicami i uczniami w trybie pracy zdalnej.

11. Obowigzkiem rodzica/prawnego opiekuna jest zapewnienie dziecku kompletnego sprzetu
komputerowego (m.in. mikrofonu i kamerki) do nauki zdalne;j.

a. Rodzice sg proszeni o bezzwloczne zgloszenie wychowawcy klasy lub dyrekcji szkoty
niemoznos$ci zapewnienia swojemu dziecku kompletnego sprzgtu komputerowego.

12. Przed rozpoczgciem roku szkolnego uczniowie wypelniajg ankiety stuzace
zdiagnozowaniu problemoéw natury technicznej ograniczajacych mozliwo$¢ uczestnictwa
w zajeciach zdalnych. Przechodza réwniez przeszkolenie z obstugi dziennika elektronicznego
i aplikacji Teams GPE.

13. Stwarza si¢ rodzicom mozliwo$¢ udzialu w szkoleniu na terenie szkoty z obstugi
podstawowych narzedzi GPE przeprowadzonego przez pracownika szkoty po zakonczeniu
zebran z rodzicami.

14. Wychowaweca klasy utrzymuje staty kontakt ze wszystkimi uczniami swojego oddzialu
oraz ich rodzicami/prawnymi opiekunami, wykorzystujac narzedzia GPE. O ewentualnych
problemach informuje w zaleznos$ci od ich rodzaju nauczycieli przedmiotow, informatyka,
dyrektora szkoty.

15. Nauczyciele sg zobowigzani udzielaé¢ w godzinach swojej pracy biezacych informacji
zwrotnych oraz wszelkich konsultacji rodzicom i uczniom, zardbwno w sprawach
dydaktycznych, jak i wychowawczych, za posrednictwem komunikatora GPE i konta
aplikacji Teams danego oddziatu.

4.
Dopuszczalne formy nauczania zdalnego.

16. W zwiazku z konieczno$cig roznicowania zaje¢ w kazdym dniu oraz taczenia przemiennie
ksztalcenia z uzyciem monitoréw ekranowych i bez ich uzycia dopuszcza si¢ nastepujace

formy zdalnego nauczania:
a. wyslanie wiadomos$ci przez nauczyciela do uczniow, w ktorej okresla sie
tematyke zaje¢, zagadnienia do powtorzenia lub — w miarg mozliwosci —
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do samodzielnego opanowania, wskazowki, jak wywiaza¢ si¢ z wyznaczonych
zadan oraz zrodia i $rodki dydaktyczne, z ktorych nalezy korzystaé¢, wyznacza
takze uczniom termin na wywigzanie si¢ z przydzielonych zadan oraz okresla
metode, w jaki sposob zamierza to skontrolowac,

b. przeprowadzenie lekcji w trybie zdalnym w formie wideokonferencji z danym
oddziatem.

17. Decyzje 0 wyborze formy pracy zdalnej, metodach pracy, doborze $rodkow
dydaktycznych podejmuje kazdorazowo nauczyciel przedmiotu, uwzglgdniajac ponizsze
Kryteria.

a. Zajecia z obowigzkowych przedmiotoéw maturalnych oraz przedmiotéw realizowanych
na poziomie rozszerzonym w danym oddziale powinny by¢ organizowane w formie
wideokonferencji w czasie rzeczywistym w wymiarze przekraczajacym minimum 50%
godzin zaj¢¢ dydaktycznych przeznaczonych do realizacji tych zaje¢ w danym tygodniu.

b. Zajecia z pozostatych przedmiotow powinny by¢ organizowane w formie wideokonferencji
w czasie rzeczywistym w wymiarze minimum 50% zaj¢¢ przeznaczonym dla danego oddziatu
w danym miesigcu.

18. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ skrocenia lekcji w formie wideokonferencji do 30 minut
1 przeznaczenia pozostatego czasu lekcji na samodzielng prace ucznidw bez koniecznos$ci
wykorzystywania monitoréw ekranowych.

19. W przypadku przeprowadzania lekcji zdalnej w formie opisanej w punkcie 16a
zobowigzuje si¢ nauczyciela:

a. do wystania wiadomos$ci z zadaniami dla uczniéw przed rozpoczeciem lekcji w dniu,
w ktorym ma si¢ ona odby¢,

b. formalnego rozpoczecia zajec¢, objasnienia zadan do wykonania i pozostania na tgczach
na wybranym kanale komunikacyjnym (np. na czacie) w czasie rzeczywistym, w ktorym
lekcja si¢ odbywa, w celu udzielania na biezgco porad i informacji zwrotnych uczniom
majacym trudnos$ci z rozwigzaniem wyznaczonych zadan.

20. Wychowawca co najmniej raz w tygodniu spotyka si¢ ze wszystkimi uczniami klasy
W czasie rzeczywistym.

21. Uczniowie zostaja zobowigzani do odbierania na biezaco komunikatow wysytanych
przez swoich nauczycieli oraz wywiazywania si¢ w terminie z wyznaczonych zadan.

S.
Narzedzia multimedialne wykorzystywane w pracy zdalnej.

22. W przypadku wyboru przez nauczyciela formy ujetej w punkcie 16a dopuszcza si¢
zastosowanie nastepujacych narzedzi multimedialnych:

a. komunikatora GPE,

b. zakladki, ZADANIA” aplikacji Teams GPE.
Zastrzega si¢ przy tym, iz wszelkiego rodzaju zadania pisemne wyznaczone uczniom
do samodzielnego wykonania powinny zosta¢ opisane w zakladce ,,ZADANIA” aplikacji
Teams i tym samym kanatem winny by¢ odbierane przez nauczyciela w celu monitorowania
postepow uczniow, weryfikacji ich wiedzy 1 umieje¢tnosci, a takze umozliwienia wychowawcy
klasy oraz dyrekcji szkoty sprawowania nadzoru nad zdalng pracg uczniow.
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23. W przypadku wyboru przez nauczyciela formy ujetej w punkcie 16b dopuszcza sie¢
wykorzystanie:

a. aplikacji Teams GPE,
b. innego narzgdzia komunikacji elektronicznej zapewniajacego bezpieczny kanal
przeplywu informacji migdzy nauczycielem a uczniem.

Zastrzega si¢ przy tym, iz wszelkiego rodzaju zadania pisemne wyznaczone uczniom
do samodzielnego wykonania po zakonczeniu zaj¢¢ prowadzonych w tej formie powinny
zosta¢ opisane w zakladce ,,ZADANIA” aplikacji Teams i tym samym kanatem winny by¢
odbierane przez nauczyciela, w celu monitorowania postepoéw uczniéw, weryfikacji ich
wiedzy 1 umiejetnosci, a takze umozliwienia wychowawcy klasy oraz dyrekcji szkoty
sprawowania nadzoru nad zdalng pracg uczniow.

6.
Zasady rownomiernego obciazania uczniéw obowiazkami szkolnymi.

24. Kierujac zdalnie praca ucznidw, nauczyciel musi uwzgledni¢ konieczno$é
odpowiedniego wydluzenia czasu na samodzielne wywigzanie si¢ przez nich
z wyznaczonych zadan.

25. Przyjmuje si¢ og6lng zasade wyznaczania uczniom terminu na samodzielne
wywigzanie si¢ z pisemnych zadan i prac wedlug ponizszego schematu:

a. minimum tygodnia — w przypadku przedmiotow realizowanych w wymiarze
godziny lekcyjnej tygodniowo,

b. minimum 3 dni — w przypadku przedmiotow realizowanych w wymiarze 2 godzin
lekcyjnych tygodniowo,

c. minimum 2 dni — w przypadku przedmiotow realizowanych w wymiarze 4-5
godzin tygodniowo,

d. minimum dnia — w przypadku przedmiotow realizowanych w wymiarze powyzej
5 godzin lekcyjnych tygodniowo.

e. nauczyciel moze wyznaczy¢ minimalny czas na rozliczenie si¢ ucznia z zadane]
pracy (pkt. 25d) tylko i wytacznie wtedy, gdy — w jego mniemaniu — samodzielne
wykonanie tej pracy nie powinno zajac¢ uczniowi wigcej niz godzing zegarowa,

f. nauczyciel powinien formutowac zadania w taki sposob, zeby czas przeznaczony
przez ucznia na samoksztalcenie z danego przedmiotu nie przekraczat znaczaco
planowego czasu lekcji z tego przedmiotu.

7.
Dokumentowanie zaje¢¢ zdalnych oraz tygodniowy plan lekcji.
26. W przypadku przejscia szkoty na zdalny tryb pracy bedzie obowigzywac staty plan lekcji.
Zajgcia z poszczeg6dlnych przedmiotéw beda zatem odbywac sie w czasie rzeczywistym.
27. Kazdy nauczyciel jest zobowigzany z wyprzedzeniem poinformowaé oddziat,

z ktorym prowadzi zajecia 0 formie tych zaje¢ oraz zaplanowanej tematyce, wykorzystujgc
w tym celu jeden z ponizej wybranych kanatlow komunikacyjnych:

a. zakladke ,,Kalendarz” aplikacji Teams GPE,
b. dziennik elektroniczny (zaktadke ,,Zaplanuj lekcje”),
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c. czat kanatu aplikacji Teams, na ktérym odbywaja si¢ zaje¢cia zdalne.

Nauczyciele jezyka polskiego sa zobowigzani ponadto do opublikowania harmonogramu
lektur do przeczytania na nadchodzgcy miesigc.

28. Ustala si¢ nast¢gpujgce sposoby dokumentowania proceséw dydaktyczno-
wychowaweczych:

a. Tematy zaje¢ sa wpisywane do dziennika elektronicznego zgodnie z obowiazujacym
planem zajec.

b. Oceny s3 =zapisywane na biezagco w dzienniku elektronicznym zaréwno
w odniesieniu do biezgcego oceniania punktowego, jak i propozycji ocen oraz ocen
okresowych i konicowych.

c. Kartkoéwki, prace klasowe 1 sprawdziany przeprowadzane w trybie zdalnym, za ktore
sa wystawiane 0ceny z waga okreSlong w PZO, s3 kazdorazowo zapowiadane
w dzienniku elektronicznym w zaktadce ,,sprawdziany”.

d. Wszystkie terminy zwigzane z procesem oceniania, egzekwowania wiedzy
1 umiejetnos$ci, oceniania przekazywanych prac zostaty okre§lone w Statucie Szkoty
1 nie podlegaja zmianie ze wzgledu na zdalny charakter pracy szkoty.

8.
Metody weryfikacji wiedzy uczniow i ocenianie z systemie zdalnym.

29. W przypadku realizacji zaj¢g¢ w trybie zdalnym dopuszcza si¢ mozliwosé
przeprowadzenia sprawdzianow, prac klasowych 1 popraw na terenie szkoly
przy zachowaniu procedur bezpieczenstwa ujetych w odrgbnym dokumencie. Kazdorazowo
decyzje w tej sprawie podejmuje nauczyciel przedmiotu, informujac o tym z przynajmniej
jednodniowym wyprzedzeniem sekretariat szkoly w celu przygotowania pomieszczenia
pod katem spelnienia wspomnianych procedur.
30. Ustala si¢ nastepujace sposoby weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow w trybie
zdalnym:
a. wyznaczanie pisemnych zadan do samodzielnego opracowania oraz prezentacji
multimedialnych do przygotowania w oparciu o okreslone $rodki dydaktyczne
1 zrodta za posrednictwem zaktadki ,,ZADANIA” aplikacji Teams danej klasy
i formutowanie przez nauczyciela tym samym kanatem informacji zwrotnych,
b. udzielenie ustnych odpowiedzi przez uczniow za posrednictwem wybranego
przez nauczyciela narzedzia multimedialnego,
c. przekazywanie zdalnie pisemnych sprawdzianow,
d. przeprowadzanie testow z zadaniami zamknigtymi i/lub otwartymi poprzez
wykorzystanie wybranego przez nauczyciela narzgdzia multimedialnego
(np. aplikacji FORMS GPE, platformy Quizizz, Kahoot, itp.).
31. Nauczyciel jest zobowigzany do informowania ucznia i jego rodzicow o postepach
W nauce oraz uzyskanych przez niego ocenach.

a. Nauczyciel kazdorazowo zapowiadajac prace podlegajaca ocenie jest zobowigzany
do przekazania informacji o sposobie i zakresie przewidywanej oceny,

b. Kazda praca klasowa, sprawdzian i kartkowka musi zostaé zapowiedziana
w dzienniku elektronicznym.
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c. Nauczyciel jest zobowigzany do systematycznego oceniania uczniow i wpisywania
na biezaco ocen w dzienniku elektronicznym.

d. W razie potrzeb nauczyciel informuje rodzicow o problemach lub postgpach
ucznia w nauce za posrednictwem komunikatora GPE.

32. W przypadku nauczania zdalnego obowigzuja kryteria oceniania ujete w WZO i PZO.

8.
Zasady sprawdzania frekwencji na zajeciach w trybie zdalnym.
33. Obecnos¢ uczniow jest monitorowana w celu motywowania do biezacego uczestniczenia
w obowiazkowych zajeciach i systematycznej realizacji zadan w ramach zdalnego nauczania.
34. Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady rozliczania frekwencji:

a. Obecno$¢ / zapoznanie si¢ z udostepnionymi przez nauczycieli materiatami stanowi
obowigzek kazdego ucznia.

b. Frekwencja podczas zajg¢ prowadzonych w czasie rzeczywistym jest sprawdzana
przy pomocy komunikatora lub w czasie wideokonferencji i bezzwlocznie
odnotowywana w dzienniku elektronicznym.

c. O obecnosci podczas zajg¢ opisanych w punkcie 16a decyduje potwierdzenie
odebrania przekazanych przez nauczyciela zadan, widoczne w zaktadce
»ZADANIA” odpowiedniego kanalu klasowego zespotu Teams. Potwierdzenie
powinno nastgpi¢ do konca dnia, w ktérym zostalo udostgpnione zadanie.
Nauczyciel uzupehlia frekwencje¢ w dniu nast¢epujacym bezposrednio po dacie
opublikowania zadania.

d. Usprawiedliwienia, informacje dotyczace braku mozliwosci uczestniczenia
w zajeciach lub ewentualnego odbioru zadan sa przesytane do wychowawcow
z zastosowaniem indywidualnych kont rodzicow poprzez komunikator dziennika
elektronicznego, przy czym usprawiedliwianie uczniéow pelnoletnich odbywa si¢
w sposob zgodny z ustaleniami podjetymi przez rodzicow i wychowawce klasy
na poczatku roku szkolnego.

e. Terminy zwigzane z usprawiedliwianiem, przekazywaniem informacji dotyczacej
planowanej nicobecnosci ucznia reguluje Statut Szkoty.

9.
Pomiar dydaktyczny, egzaminy klasyfikacyjne i poprawkowe.

35. Podczas organizacji egzaminéw klasyfikacyjnych, poprawkowych oraz w celu
zapewnienia mozliwosci poprawy oceny Kklasyfikacyjnej na wyzsza (pomiar
dydaktyczny) przyjmuje si¢ nast¢gpujace zasady:

a. Wszystkie terminy wynikajace ze stosownego rozporzadzenia MEN, Statutu Szkoty,
kalendarza organizacji roku szkolnego 2020/ 2021 pozostaja niezmienione.

b. Whniosek o przeprowadzenie egzaminu zostaje przekazany dyrektorowi szkoty
za posrednictwem komunikatora dziennika elektronicznego z wykorzystaniem
indywidualnych kont rodzicéw/ opiekunéw lub petnoletnich uczniow.

c. Dyrektor przekazuje informacje dotyczaca ewentualnej zgody, terminu oraz formy
takze drogg elektroniczng na konto, z ktdrego wniosek zostal przekazany.
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d. Egzaminy: klasyfikacyjny, poprawkowy, pomiaru dydaktycznego
sg przeprowadzane w formie pisemnej przez specjalnie powotang przez dyrektora
szkoty w tym celu komisjg.

e. Egzaminy klasyfikacyjny, poprawkowy i pomiaru dydaktycznego odbywa si¢
na terenie szkoly. Zdajacy rozwiazuje przygotowany przez komisje zestaw zadan
w wydzielonym pomieszczeniu z zachowaniem wszystkich mozliwych $rodkow
bezpieczenstwa. Zadania s3 oceniane przez czlonkéw z zachowaniem czasu
na konieczng kwarantanne dokumentow.

f. W razie trudnosci z uzgodnieniem oceny na podstawie pracy pisemnej dopuszcza si¢
dodatkowo uzupetienie w formie odpowiedzi ustnej.

10.
Pomoc psychologiczno-pedagogiczna.

36. W czasie pracy szkoly w trybie nauczania zdalnego uczniowie sg objeci pomoca
psychologiczng w formie okre$lonej przez szkolnych psychologdéw i pedagoga oraz zgodnie
z opracowanych przez nich harmonogramem pracy.

37. W trakcie roku szkolnego zostaja przeprowadzone ankiety ewaluacyjne wsrod ucznidw,
rodzicow 1 nauczycieli majace shuzy¢é zdiagnozowaniu, czy zachodzi potrzeba
zmodyfikowania programu wychowawczo-profilaktycznego. Zmodyfikowany program
podlega zatwierdzeniu przez Rad¢ Rodzicow XV LO.

11.
Konsultacje na terenie szkoly.
38. Dla ucznidéw realizujacych zajecia z danego przedmiotu wylacznie w trybie zdalnym sa
organizowane konsultacje na terenie szkoty.
39. Harmonogram konsultacji zostaje umieszczony na stronie internetowej szkoty.
40. Uczniowie zglaszaja zamiar przyjscia na konsultacje nauczycielowi przedmiotu

z przynajmniej jednodniowym wyprzedzeniem, wysylajac wiadomos$¢ przez komunikator
GPE.

41. Uczniowie zostaja zobowigzani do wzigcia udzialu w konsultacjach, jezeli takie bedzie
oczekiwanie nauczyciela.

42. Nauczyciel organizujacy konsultacje zglasza do sekretariatu szkoty dzien i godzing
konsultacji z jednodniowym wyprzedzeniem w celu zarezerwowania i odpowiedniego
przygotowania sali lekcyjnej pod katem spelnienia procedur bezpieczenstwa.

43. W sytuacji, w ktorej zaden uczen nie zapisze si¢ na konsultacje, nauczyciel nie jest
zobowigzany przyjs¢ do szkoly w tym terminie.
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